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Le rapport de stage

1- Rappels (extrait du Référentiel BTS CIM)

Une période de stage obligatoire en milieu professionnel est organisée pour le
candidat au brevet de technicien supérieur "Conception et industrialisation en
microtechniques".

Ce stage est un temps d’information et de formation visant a :

v

v

Découvrir en profondeur le monde de I’'entreprise, en participant pleinement
a ses activités, en observant pour les comprendre ses modes d’organisation
et les relations humaines qui I'animent, ses atouts et ses contraintes,
Approfondir et mettre en pratique des compétences techniques et
professionnelles acquises ou en cours d’acquisition, en étant associé aux
taches techniques, aux projets en cours et en découvrant, en les vivant, les
spécificités d’une entreprise,

S’informer, informer et rendre compte, par écrit et oralement, dans le cadre
de la rédaction d’un rapport de stage structuré et de sa soutenance face a
un jury, pour démontrer ses capacités d’analyse d’une situation industrielle
et mettre en ceuvre les compétences acquises en communication.

Si le stage en milieu professionnel n’est pas, au sens réglementaire du terme,
une période de formation en entreprise validée par la vérification de nouvelles
compétences acquises, il est le lieu privilégié pour découvrir, observer et comprendre
des situations industrielles qui ne se rencontrent que trés rarement dans le cadre
scolaire, comme :

v

v

La mise en ceuvre de moyens de conception, de production et de controles
particuliers,

L'utilisation de systemes de gestion, d’ordonnancement et de suivi de
production en moyennes et grandes séries,

La mise en ceuvre de plans d’amélioration de la qualité, de gestions des
ressources humaines, de formation,

le respect de politiques de prévention des risques, d’amélioration de la
sécurité.

Quel que soit leur niveau de pertinence, les situations industrielles présentes
dans I'entreprise permettent alors d'illustrer concrétement les fonctions du référentiel

ASANE NENEN

Etudes,
Préparation,
Réalisation,
Maintenance,
Ainsi que les préoccupations transversales repérées :
- Sécurité,
- Animation,
- Coordination,
- Information
- Et démarches de progres.
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2- Cahier des charges du rapport de stage :

Le rapport de stage est le compte-rendu écrit des activités développées lors du
stage, au jury académique. C'est I'occasion pour | ‘étudiant de montrer ses qualités
rédactionnelles, en particulier la rigueur, la clarté et également la créativité.

Les entreprises et les activités sont trés diverses, il est conseillé aux étudiants
de suivre le cahier des charges général ci-apres, pour la présentation du rapport de
stage, ce qui facilite le travail du jury.

3- Laforme

2.1 Le volume

Un rapport de 30 pages maxi pour le texte principal est attendu. Il ne faut pas
hésiter a mettre des annexes pour alléger le texte principal.

2.2 La structure

Page de garde
Sommaire
Remerciements
Introduction
Corps du rapport constitué de 3 parties :
1ére partie : Elle contient les documents relatifs a une description générale de
I'entreprise et a la présentation des services dans lesquels sont effectuées les
activités.
2éme partie : Elle est liée a la participation du stagiaire au fonctionnement d’un
systeme de production.
3éme partie : Elle est liée a la conduite de tout ou partie d’'une étude confiée au

stagiaire.
e Conclusion
e Bibliographie
e Lexique
e Liste des annexes

2.3 La rédaction

Police de caracteres :

L'expérience montre qu’une police de taille 12 Times New Roman ou Arial pour
le texte est confortable a la lecture. La police Verdana facilite la lecture pour les
personnes dyslexiques.

Pensez a laisser une marge de 1.5 cm a droite pour la reliure et d'un centimétre
pour les autres.

Votre rapport n‘est pas un album photos, ni une description de tdches comme
en BAC PRO...
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Paragraphes :

Découper le rapport en paragraphes a peu pres équilibrés. On ne doit pas voir
cohabiter un paragraphe de 15 a 20 pages et un paragraphe d’une page. Dans ce cas
le découpage est a revoir.

Qualité rédactionnelle :

Utiliser des phrases courtes et précises.

Pas de fautes d’orthographe ni de grammaire. En ce qui concerne le style, il n'y
a pas de regles imposées, le but poursuivi étant que le rapport soit clair et facile a
lire.

L'utilisation de la premiére personne n’est pas interdite mais elle doit étre
utilisée a bon escient. La rédaction ci-aprés donne généralement de bons résultats :
rédiger le rapport exactement comme on rédigerait un rapport technique pour
I'entreprise (Exemple : « les résultats obtenus sont » et non pas « j'ai obtenu les
résultats suivants »), utiliser le « je » dans l'introduction et dans la conclusion ou le
stagiaire doit exprimer une opinion personnelle.

Le stagiaire diffuse un rapport technique qui ne peut relater que des faits, avec
une note d’accompagnement dans laquelle il exprime son opinion et ses sentiments
personnels.

Sigles, abréviations :

Les membres du jury ont la culture générale leur permettant de comprendre les
activités et le rapport associé. Ils ne sont pas spécialistes du métier concerné par le
rapport.

Il faut donc décoder tous les sigles et les termes spécifiques, soit directement
dans le texte soit dans un lexique.

Les annexes :

Les annexes permettent non seulement d’alléger le rapport mais surtout de le
valoriser. On peut mettre en annexe : des détails de calcul, des documents
techniques, des normes, des bons de travaux,...

4- Le fond

Le rapport doit rendre compte de facon rigoureuse et cohérente le déroulement
du stage. Prenons 2 cas extrémes pour illustrer cela.

L'étude confiée est une réussite, elle s ‘est déroulée conformément a ce qui était
prévu. L'étudiant doit démontrer comment il a parfaitement tenu les promesses faites
lors de la présentation de I'étude.

L'étude confiée est un échec, on n’aboutit pas au résultat escompté pour des
raisons qui peuvent étre tres diverses. L'étudiant doit prouver qu’il a procédé avec
rigueur, méthode et dynamisme et démontrer pourquoi on ne peut pas arriver au
résultat prévu

Sur le fond on doit trouver dans le rapport, les différentes étapes de la
résolution d’un probleme :
e La preuve d’une aptitude a gérer un projet,
e La preuve d’une aptitude a mener a bien un raisonnement technique ou
scientifique,
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e La preuve d'une aptitude a communiquer dans |'entreprise et a travailler
en équipe,

e Le souci de l'argent de I'entreprise,

e Comment le projet prend en compte la Qualité et les normes.

Si le projet n'est pas terminé a la date de remise du rapport, I'étudiant doit
pouvoir présenter un planning et une étude prospective de finalisation du projet.

Questionnaire relatif au corps du rapport (3éme partie)

a. Le titre du rapport indigue la problématique a traiter. Quel est le titre de votre
rapport ? quel est le probléme a traiter ?

b. Le produit ou le systeme : A quoi sert-il ?
- Existe-t-il un produit ou systeme similaire sur le marché ou dans
I'entreprise ?

c. Vous partez d’une situation existante, laquelle ? :
- Quels sont les objectifs ?
- Quelle est la nouvelle situation attendue ?

d. Quelles sont les contraintes associées a la problématique en terme de :
- Délai,
- Colts,
- Ressources matérielle et/ou humaine,
- Technique,
- Ergonomie,
- Disponibilité, accessibilité,
- Lieu, environnement,
- Normes,
- Autres...

e. Quelles sont les difficultés rencontrées ?

f. Le projet est terminé ?
- Oui : les objectifs sont atteints ?

- Non : Que reste-il a faire ?
Qui fera ?
Comment seront transmises les informations ?

g. Quelle est votre réflexion sur les résultats obtenus relatives au projet ?

Syntheése doc pour stage CIM 4‘/4




